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CHUONG I. NHOT{G QUY OINH CHUNG

Dlau l. Olnh nghla chung

'l.1. Quy ch6 uu ddi quy6n sd hou 06 phAn danh cho ngudi lao dong B mot phAn ttong chlnh

sech dai ngo danh cho cac thenh vlOn quan tri, dilu hanh va nhan vi6n c6ng ty b€n cq sd
gln k6t quydn lgi cria m6i thanh vEn vdi su thenh cong mang tlnh chAt trung ve dei han

cUa Cong ly.

'1.2, Quy chA niy bao gom 02 chuong finh sau:

a. ESOP (Employee Stock O^rne.ship Program) - Chuong trlnh thuc hign quyAn mua

cd PhAn;

b. VSOP Ninual Stock Option Program) - Chuong trlnh thudng tieo gia tri gia tang cia
o6 phln.

OlAu 2. irvc dlch chung

2.1. Duy trl doi ngo thanh vien cOng ty c6 s0c sing tao, kha neng hm viec chuy€n nghiep va

tinh thAn ddng doi cao;

2.2. Tudng thudng cac thanh vion c6 nhiilu ddng g6p cho su tianh cong lau dal cda c6ng ty;

2.3. Hal hda lqi lch coa nhan vien va 06 dong, tit d6 g6n kAt mqc tiou cg nhan vdi muc tieu

chung cia tap tha:

2.1. Thu h0t blng hlnh thoc dei ngo thl6t thvc, linh hod cho thanh vien mdi c6 fiem neng

phat tri6n va c6 hoai bao c6ng hi6n Eu dei cho cong ty.

Ddu 3. Nguyan tlc chung

3.1. golgjllbqq: t?o cq hoi cho ngl hanh vion cong sA hou c6ng ty; qua d6 k6t n6i lqi tch

ce nhan va Fi lch Qp fid;

3.2. COllLbjbq: 6ai ngo tuong xing vdithanh tlch c6ng hi6n cta m6i thanh vien;

3.3. CUgSLlgi: dAm beo sv can bAng Pi lch coa nhan vi6n va c6 d6ng c6ng tyi

3.4. lXig!..lDug: dem bao {nh linh hoat, khA thi, lon l.gng cam k6t trong qu6 trlnh ftgn khai

chlnh sAch, phi hqp vdi su phat bi6n cia c6ng ty va su ihay d6i cia luat G.

olAu a. mot t6 tD vl6t dt
- ESoP: chuqng trlnh thFc hlgn quyAn mua ci phAn

- VSOP: Chuqng trinh thudng theo gE tri gia ttng coa o6 phAn

- cP: c6 phAn ph6 thong

- UBCKNN: Ui ben chfng khoan nha nudc.

- oHoco:oei hoiddng c6 cong

- HOQT: Hoiddng quan tri

- BKS: Ban klam soa
- BOT;8an quan fi, bao gdm HoQT ve BKS

- BOH: Ban tliAu hAnh
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Olau 5. Ph0m vl lp dvng

5.1. Quy ch6 nay duqc ap dqng tAi COng ty od phAn cOng nghg Ti6n Phong va c6c c6ng ty
con E cong ty c6 phAn;

5.2. Khuy6n khlch cic cOng ty cd phAn t}|enh vian khec ep dung chlnh s6ch nay;

5.3. Vr€c triAn khaitai c6ng ty thanh vi6n e6 th6ng qua HOiddng quen tri c6ng ty d6.

CHUONG 2. CHUOI{G TRINH THW HIEN OUYEN MUA CO PHAN

Olau 6, Olnh nghi.

ESOP b chuong rlnh tao diAu kign cho tAt ce nhan vi6n dugc sd h(ru a6 phAn c6nq ty
vdi giA qu dai khi cong ty tang v6n diAu lQ iheo Nghi quy6t cia oHDCO.

odu 7. ollu klon thvc hlon vi lotl q6 phl6u

7 .1 Chusng irfnh nay duqc triAn khai ctng dqt tilng v6n atiAu Q cia c6ng tyi <
7.2 C6 phAn 6p dung trong chuqng tdnh nay B c6 phAn ph6 thong gidi han quyln chuy0n Anhugng; cd
7.3 Chuong trlnh duqc hFc hign voisu ch5p thuan cda OHDCO. cgr'

olau 8. Noldung 1t'l

8.1. O6ituqng duvc quyen mua CP theo ESOP

a. Lenh deo va quen ry hoan thanh nhiom vu (c6 ket qua 6enh gid nam tu kha trd bn);

b. Nhan vi6n c6 kAt qua danh gia nem ti l6t trt En;

c. Nhan vien tiAm ndng:

- Lanh d?o va quan V aia cong iy thenh vion hoan thenh nhiom vu.

- Nhan vEn cia cOng ty c6 thdi gian bm viec hi cong ty dudi 1 nlm; duqc dA cD

bdi BOH va duqc sv chep lhuan cia HOOT;

- s6 luvng nMn vttfl tiln nang t6i da b&E 1B t6ng s6 nh& vi6n duac dA cn rn6i dqt
va !6n9 s6 l|''qng 06 phAn danh ctp nhan v{h ti}m neng t6i da bang 20% t6ng s6

luqng 06 ptdn pMt hanh dqt do (!u hrdl€ hqp khdc do HoOT quy6t dinh):

d. Darh s6dr ddt t gng va s6 |uqng CP duqc qufan mua phei dugr DHOCO hoic HOOT

(nCu duw OHoCO qi quyAn) pt'6 duyet

8.2. 56 luqng c6 phAn duqc quyAn mua

a. s6lr.lgng cP dngc quyAn mua cria m6ica nhan:

56 luqng CP duqc
quyAn mua c0a ci

nhan

T6ng s6 luqng c6 phAn

trong dqt phat hanh He s6 d6n9 96p
cda ca nhan

T6ng he s6 d6ng g6p

b. HO s6 at6ng g6p cia c6 nhan:

Hg s6 d6ns g6p cia d nhAn = hpng klnh daenh (tdAu d6ng) t Hs denh gla
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Trong d6:

. Luqng kinh doanh: c5n cf iheo luong kinh doanh c|ja nhan vEn voi dqn vitlnh
B trieu 6dn9.

. Hg s6 danh gia: la t6ng di6m thanh tlch va x6p loai trong nem.

. O6i vdi nhan vien tiAm neng thl HS danh gia tlnh bang 50 ttiam.

c. T6ng he s6 66ng g6p: h t6ng c6c hg 36 c0a t t d cac c6 nhan dugc dA ci trong

iDng dgt phet hanh.

8.3. T6ng !6 luvno c6 phln phlt hlnh vt quy dlnh phln chla

a. T6ng s6 luqng CP danh cho ESOP fong m6i 6qt d6ivol m6l cong ty s6 do Tdng

giem d6c ITD dd xurt tty theo k6t que kinh doanh nem tnttc d6 dA tlnh cho HDOT

|TD phe duyet nhung khong que 50/6 t6ng s6 luqng CP dang luu hanh htoc khi

nang vdn;

b. Viec triAn khai chuqng ltlnh nay tai titng cong ty thanh vi6n s6 duqc thut thi thong

qua dai dign v6n c0a ITO iheo tl 19 da dugc duyqt d ken;

c. 56 luqng CP dugc quyAn mua danh cho m6i d nhan khong vuqt quC tl 19 sau so

vdi t6ng s6 cP uu dti m6i dd:

- o6ivdicSp Enh dao: 30%;

- D6ivdi dp quen ry:20%;

- O6ivdic6p nhan vien, ctruyon vien, trudng nh6m, ph6 ph0n9: 10%.

8.4. Gll thrlt hlgn

Gi6 uu dai bing menh gi6 lo.ooo ddng / CP ( mlloi ryhln 66N,/ Cn.

Gidi han chuydn nhugng: 02 (hal) n5m kA |i ngey hoan dt dqt phfl hanh (th€o quy6t

dinh cia HoQT). o6i vdicong v niem y6l ngay hoan €t dd phat hanh E ngay xec nhan

kgt que ph6t hanh cia USCKNN.

8.5. Phuong th0c thlnh toan

Nhan vidn thanh todn mOt An ban bO gi6 tri CP duqc quyen mua th€o thdi h?n qui dinh

trong m6i dqt phat hanh cP.

8.6. Ouy trlnh thuc hlgn

a. Ban diau hanh c6ng ty t6ng hqp va dA cO danh s6ch duqc tham gia ESOP;

b. HoOT xem x6t va Hnh OHOCO pho duyqt danh s6ch;

c. COng ty th0n9 beo k& que O6n c6q c6 nhan duqc duygt;

d. Ngudi duqc hu&ng quyAn mua CP ky Ban xec nhan mua va $anh ben heo
phuong thoc tai trtAu 8.5.

e. Vlgc phan ph6i nh0ng CP duqc quyAn mua nhung khong thanh toan sO fiqc hien

theo quyei dinh cia HDOT trong tung dqt phrt hanh.
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8.7. Nh0ng quy dlnh vl chuyln nhugng, thlia k6, thu hdl c6 phl6u, hrly b6 vt thay d6l
hllu lvc s!. quyan mua

a. Chuyan quyln mua: Ngudi duqc hudng quytn mua CP theo ESOP khong duqc
ph6p chuydn quyan cho brt kY ai kh6c:

b. Chuy€n nhuqng:

- Ngudi s& hou CP lheo ESOP khOng ttugc quyAn chuycn nhuqng s6 CP d6
trong thdigian CP bi gidi h?n chuyan nhuqng.

c. Thira k6: Thanh vien sd hou CP theo ESOP n6u qua atdi thl ngudi thua kA hqp
phap top tvc duqc sO hou CP uu dei theo ding qui chd nay;

d. ThAnh vi6n duqc thuydn chuyAn c0ng viec trong tap doen ITD (vdi quy6t dinh
thuyen chuy6n chinh th0c cia Ban nhan sr.f) trong thdi gian gi6i h?n chuyAn
nhugng s6 duqc tAp tuc duy trl quyAn sd hou c6 phi6u uu dai neyi

e. Thu h6i:

- COng ty c6 quyan nhung khong c6 trach nhiem rong viec mua lai s6 cP da lE
phat hanh theo chuqng trlnh ESOP kong crc trudng hEp sau: ,G I
. Nhan vi6n nop don xin nghl viga trong lhdi gian CP bi gidi han chuyAn ,Xinnugng; 

PItl
. Nhan vien bi ki luat tu canh c6o h? bac luong trd En;

Ngay HDdT ra quy6r dinh viec mua hidugc x6c dinh L ngay thuc thi quyAn lJ
mua lai c6 phi6u ESOP. Trong trudng hgp thrl tuc kh6ng kip hoan dt thl thdi
gian han ch6 chuyAn nhuqng c0a cac c6 phAn ESOP bi mua hi nay se cong
them thdi gian Em thi tuc voi c6c cq quan nha nuoc lien quan;

- Viec kh6ng mua hi d6ivoicac trudng hqp dic bigt can c6 sU chAp thuan cia
HoQTi

- GiA mua hi bdng gi6 ph6t hanh. Vi9c thanh toan dugc tien hanh trong thdi
gian duqc UBCKNN chdp thuan (d6i vdi c6ng ty niem ydt) hoic trong vdng 02
thang ka tu ngay c6ng ty quy6t dinh mua hi (d6i vdi c6ng ty chua niem y60;

- 56 CP mua laise du?c h?ch toan thanh CP quy cia c6ng ty.

8.8. Nghla vV vi quyan lql cria ngudl hutng quyAn mua

a. Thanh vi6n khiddng y mua c6 phAn duqng nhien ch5p nhan Oidu B hien hanh va
cac quy dinh quan ki c6ng ty (bao gem cd Quy ch6 nay).

b. Huang quyan lqi nhu mot c6 dong sau khithuc hien quyan mua cua mlnh tru vigc
gidih?n chuydn nhuqng thgo di6m (b) diAu 8.7.
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cHuoNG 3.

CHUONG TRINH THUo.l'|G THEO Gd TRI GIA TANG CUA CO PHIEU

D0u 9. Dlnh nghla

VSOP B chuqng trlnh thuAng cho thenh vion Ban qudn tri ve Ban dlAu hanh quyln 8&

hou mot luqng c6 phAn "ao', lhqc thi quyln chon ben vA hu&ng gia tri lEi nhuAn ho ra

lrong ki tlnh tr€n m6i c6 phAn (EPS) trong mot khoang thdi gian xec dinh.

EPS: B lqi nhuan sau qu9 trgn bao cao tai chlnh hoic bi nhuan sau qW thuoc c6 d6ng

cong ty me tr6n bao ceo Ei chlnh hqp nhAt (d6i voi c6ng ty c6 dAu tu) tlnh tren m6i c6
phAn luu hanh binh quan fong kt

Thdl atltm gng thntng: theo quy6t dinh c0a T6ng Giem d6c c6ng ty nhung khong qua

30 ngay k6 ti, ngAy t6 choc O9l hol c6 dong ihudng ni6n.

D0u lo. DlAu kQn thrl! hlgn vl lotl c6 phln

Chuong klnh nay duqc thuc hien hang ntm va khong d5n d€n viec utng v6n ttilu lQ cria

c6nS ty.

olau ll. Logl c6 phln

Loai CP ,p dung trong VsoP h c6 phAn do, khong c6 quyAn va Ui bh nhu cP ph6

th0ng.

Olau 12. Noldung

12.1. 06l tuvng vl tlou chl dur}t hutng guyAn th.m gla vsoP

a. Thanh vion Ban quen ti cong ty hoan thanh nhiem vU;

b. Thenh vien Ban diau hanh cong ty (tt c6p TruOng phOng trt bn) c6 k6t que denh

gi6 ndm t(i t& trt ltn;

c. O6i vOl cic d nhan gio nhiau vai trd cing l0c sg dugc hudng ch6 d0 denh cho tAt

ca cic val trd tron.

d. O6i vdi thanh vlOn b dai dien v6n cia c6ng ty me tal c0ng iy thtnh vien, phan quyAn

lqitt VSOP cia cong V thanh vl6n sg thuoc vA cong ty me. Thanh vldn nay sO c6
quyAn lqitU VSOP danh cho BOH c6ng ty m9.

12.2. s6 lu?r|g c6 phAn c{ nhln atuvc hutng trong vSoP

a. s6 luqng cP 6ugc hutng c0a m6i c, nhan:

56 luqng CP duqc
hutng cua c6 nhen

T6n9 s6 luqng cP x6t
duyet cho m6i ndm Hq s6 d6ng g6p

cia ca nhan
T6ng he s6 d6ng g6p

b. He s6 d6ng g6p cia ca nhan:

He s6 d6n9 g6p cia cA nhan = HS Crh hu+trg ' HS denh sie



Trong d6:

- Hg s0 anh hudng;

i. Chi tich HDQT: 6

ii. TGO, GO cty: 5

iii. Thanh vi€n HDOT va Trudng BKS: 4

iv. GD chuc ndng, PGO, Thanh vien BKS: 3

Truong phdng, OAi dign v6n la Chi tich HDQT / Trudng BKS: 2

Daidign v6n khac: 1

- Hg sO danh gia:

o D6i vdi BDH lA t6ng tti6m thanh ch va x6p loai trong nim.

o Thanh vien Ban quen q: HS danh gia ndm ttnh theo bang d6nh gE hi Ban quAn ti dia
C0n9 ty hanh vEn.

12.3. T6ng 16luvng CP lo vi quy dinh phln chla

a. T6ng s6 Uqng CP eo dAnh cho chuqng trlnh VSOP m6i nem d6ivdim6ic6ng ty s6
do T6n9 giam d6c tTD dA xuAt d6 trtnh cho HOOT tTD ph6 duygt n6u ROE > j2%,
nhung kh6ng qua 3% t6ng s6 luqng CP ttang luu hanh.

b. Vigc tri6n khai chuqng trlnh nAy t?i tirng c6ng ty thenh vien sC dugc thuc thi th6ng
qua 6ai dign v6n cia ITD theo tl 19 da duqc duygt O tren;

c. Tlnh rieng hg s6 d6ng g6p cia thenh vi€n tong vaitro cia BOH cOng ty vA trong vai
tr6 crla BOT cong ty (H9QT va BKS).

d. T6ng s6luqng CP ao duqc phan chia nhu sau:

- O6i vdi cdng ty thanh vien: 50% danh cho BOH vA 5oo/o danh cho BeT;

- O6i vdi c6ng ty me, c6ng ty con c6 c6ng ty thAnh vien, c6ng ty con kh6ng c6 BKS:
60% danh cho BOH (bao gdm dAi dien v6n) va 40% danh cho BeT c6ng ty.

e. 56 luqng c6 phAn do danh thudng cho m6i ce nhan khong vuqt quA tl tg ken s6 Cp
ao hAng ndm:

- D6i voi Cho tich HDOT va T6ng giAm d6c / ciam d& c6ng ty: 3O%;

- O6i vdi thanh vi6n HDQT, TruOng BKS, ciam d6c choc ndng: 20%;

- o6ivOithanh vien BKS, ph6 gi6m d6c, Trudng phongr 1O%.

Vigc phan bd s6 luqng c6 phAn do khdng phan b6 hgt s6 do HDQT c6ng ty quy6t
dinh.

R
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12.4. Gl5 trlduvc hu&ng khlthuc hlgn quyAn chqn blni

- Gie tri duqc hu&ng ken mdi CP khi thuc hien quyon chQn ban duqc xac dinh

nhu sau:

Gia tri duqc hudng
khichen bAn

= SL VSOP chgn ben x EPS thdidi6m chan ben

Trong d6:

- SL VSOP chan b6n: E s6luqng CP ao duqc quydn chgn b6n c0a nem d6, duqc
quidinh cu th6 kong diAu !2 5 quy ch6 nay

- EPS thdi di6m chon ban: la bi nhuan sau quy tren beo cao tei chlnh hoac lqi

nhuan sau qu9 thuoc c6 dong c6ng ty me tren beo cao tei chlnh hqp nhft (d6i

vdicong ty c6 dAu tu) tlnh tren m6ic6 phAn luu hanh binh quan trong quy / n'.m

gAn nhAt so vdi thdi di6m chqn brn

12.6, Quy tdnh thrrc hlen vt phnong thr'c thanh toan

a. Cu6i nem, BoH c6ng ty t6ng hqp va dA cri danh sach quen ry finh HOOT phe duygt;

HDOT dA cD danh s6ch cia mlnh va BKS trlnh DHOCD phg duvgt;

b. COng ty th6ng bao k& qua d6n c6c d nhan duqc duyet

c. Thanh vien hudng quyln tham gia VSOP duqc c6ng ty c6p GiAy chtng nhan s&

hou c6 phen ao vdi noi dung vA s6 luqng; thdi han higu lFc trong vdng 02 (hai) n6m

d. Nhong quy dinh vd vigc thuc hien quyan chqn bAn CP ao:

- 36 cP ao t{ng thu&ng hang nam s€ dugc th\tc hien quyAn chgn b5n dAu trong

02 nam.

- 56 CP ao phai th\rc hien chon ban hlng ndm khdng duqc lt hqn 50% t6ng s6 CP

crla ndm d6 va phAn chua ban cia nem trudc d6. PhAn cOn lai se duqc chuyon

sang nim sau.

Vldu:

NhAn vl6n A vAo nem 20rc Atqc tlng 12.OOO CP ) chQn bin t6ida dnc
6.000 CP (ttn 12) t,l,ng n6indm.

Nerr 201 1 ArgQ Qng 6.000 CP ) chan bdn t6i da b 3.000 CP'

Gie s& nen 2O1O nhen v6n A ben 3.000 CP' 3.000 CP cdn l?i s6 tttNc

chuydn sdng nem sau,

Nhu vAy tong ndm 2011 nhen v6n A c6 qMn bAn t6i da h 12'000 CP ve

t6i thi6u b 7 .500 CP.

- 56 cP eo th\tc thi quyAn chqn ben hrng nrm n6u nlm dudi mric t6i thi6u thi

phAn chanh Fch gioa moc t6i thiAu va moc chan bAn s€ h€t hieu luc;

- Ngudi sO hou CP eo 6en9 kt quyCn chqn ban vti cong ty; Vec hiy bd quyen

chon ban c6 thA ti6n hanh trong vOng m thang sau khi dang ky ben' nhung

khdng qud 2 bn / nem.



e. Thanh toen:

- Vi€c thanh todn duqc thuc hien tong vOng 02 (hai) th6ng tu ngay deng ki quyen

chen ban.

- Chi phl cia c6ng ty trong viec thanh toen cho VSOP kong nem sC tinh vao chi phi

hoat tlong (khoen muc chi phl khac) c{la c6ng ty trong ndm d6.

12.6. Nghia vU vi quyen hln c{ia cong ty

a. C6ng ty c6 nghia vu thuc hign theo dlng trinh tu x6t duygt d6i tuqng, nguyen t c
dAnh gia, EPS chen b6n, s6 luqng, cach fil?c va thdi h?n thanh loen gi6 tri gia tang

cia CP do nhu quy dinh trong Quy chd nAy.

b. HOOT C6ng ty c6 quyAn hiy bd viec chgn ben ngay lap tric n6u:

- Thanh vi6n BDH c6ng ty nop don xin nghi viec hoic bi ki luat ti, cenh ceo h?

luong trd l6n;

- ThAnh vien BQT cong ty tU chOc ho{c bi bei mi6n.

c. Cong ty c6 quyAn t?m ngung hoAc d6ng bdng chuong trlnh VSOP bet ki loc nao
theo quy6t dinh cia HoQT khi cons ty SAp kh6 khan vA tai chinh nhung ddm bao

thdi gian chen ben se duqc k6o dei tuong Ong vdi thdi gian tam ngung k6 trCn.

12.7. Nghia vV va quyan lqicrla nguJihu&ng quyan than gla VSOP

a. Tuan thu cac qui ch6, qui dinh cia cong ty, kd cd cec quy dinh cia chuong trlnh
VSOP va n6 luc khong ng0ng trong cong viec nhem g6p phAn lem gia teng lien tvc
gia tri c6 phi6u c0a c6ng ty.

b. Hutng quyln bi vdi gi6 tri ti Q vdi mrrc gia tdng crla gia ki CP.

c. CP 6p dung trong VSOP h CP do ve nguditham gia kh6ng cAn thanh toan, do vay
kh6ng sd hou, kh6ng hudng c6 tuc va cic quyen khec nhu d6i vdi mot c6 d6ng.

CHUONG 4. OIEU KHOAN THI HANH

Dlau 13. HiCu lPc thl hAnh

Quy ch6 uu atei quyAn sd hou c6 phAn danh cho ngudi lao dong crla C6ng ty c6 phAn

C6ng nghe Tien Phong c6 higu luc kA tu ngay duqc OHDCD th6ng qua.

O6i vOi s6 luqng VSOP dA phat hanh nhung chua thuc hign h€t se ap dvng theo noi

dung quy chA nay.
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